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Sesi 1 – Pengenalan dan Dasar-Dasar Penjadwalan
Proyek

• Pengenalan antarmuka Microsoft Project
• Pembuatan dan pengaturan proyek baru
• Penyusunan daftar aktivitas (task list)
• Penyusunan struktur Work Breakdown Structure (WBS)

Sesi 2 – Penjadwalan Lanjutan dan Manajemen
Dependensi

• Pembuatan hubungan antar aktivitas (task dependencies)
• Penentuan tipe hubungan (FS, SS, FF, SF)
• Pengaturan constraints pada aktivitas
• Penetapan milestone dan deadline proyek

Sesi 3 – Resource dan Cost Management

• Pembuatan dan pengelolaan resource (tenaga kerja, material,
peralatan)
• Alokasi resource ke dalam aktivitas proyek
• Identifikasi dan penanganan resource over-allocation
• Pengelolaan dan perhitungan biaya proyek (cost management)

Sesi 4 – Monitoring, Evaluasi, dan Project Reporting

• Pemantauan progres proyek (tracking progress)
• Analisis kinerja proyek (project performance analysis)
• Penggunaan indikator seperti baseline, variance, dan earned
value
• Penyusunan dan penyajian laporan proyek dalam bentuk visual
(reporting dashboard)


